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RESOLUCAO N© 490 -~ DE 0f DE JUMHEO DE 1978

EMENT? -- Estahelece normas nara a nrestacao de
contas dos auxilios concedidos as as
sociacoes estudantis.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no
uso das atribuigdes que lhe conferem o Estatuto e o Recimen
to Geral, em sessao realizada no dia 2 de junho de 1978, pro
mulga a seguinte

RESOLUCZAO :-

Art. 19. A prestacao “e contas dos auxilios
concedidos as associacOes estudantis obedecera as Instrucgdes
anexas, que fazem narte integrante desta Resolucao e com ela
baixa, tudo de acordo com que consta do proc. n® 004.436/78.

Art. 29. Revogam-se as disposicOes em  contra
rio.

Reitoria da Universidade Federal do Para, em
8 de junho de 1978.

P ._//,: //‘ //’.'
//@rofc/?;._ARAC!'ANAZONAS BARRETO
L Reitor

/ Presid¢hte do Conselho Universitario

br.



ANEXO D2 RES, NO 490/78/CONSUN

DEPARTAMENTO DE FINANCAS ’
DIVISAO DE ADMINISTRMACAO FINANCEIRA
INSTRUCAO 01/78

-

AUXILIOS A ASSOCIACOES ESTUDANTIS

CONSIDERACOES

Esta instrucao tem nor objetivo orientar as as
sociagOes estudantis, fornecendo os subsidios necessarios,
e 0s requisitos indispensaveis para o fiel cumprimento das
formalidades a serem obedecidas na anlicacao e comprovacao,
dos recursos concecidos nela Universidade.

Institue-se por conseguinte, uma sisteméticaqu
forme, disciplinancdo e possibilitando nue cde maneira cris
talina, proceda-se 3 analise documental dos recebimentos e
apresentagao de prestacao de contas.

SOLICITACAO

Os pedidos de liberacao de auxilios, deverao ser
dirigidos ao Maonifico Reitor, com a identificacao completa

do Presidente e do Tesoureiro da associagao.

Ocorrendo mucdanca no corpo de dirigentes da as
sociagao, deve ser comunicado o fato para o Departamento de
Finangas da Universidade.

APLICACHO

A presente instrucado, aplicar-se-a, indistinta
mente a todas as associacOes estudantis, para que sejam cum
pridos os dispositivos dos artigos 297, 292 e 299 do Regi

mento Geral da Universidade.
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RES. N? 490/78/CONSUN - 3

PRESTACAO DE CONTAS

; [ APRESENTACAO

A Prestacao de Contas serd encaminhada pelo Presi
dente da associagao estudantil, devendo ser instrufida com os
sequintes elementos:

1.1 - Oficio de encaminhamento

1.2 - Copia do recibo que concedeu o auxilio, da
tado e assinado

Balancete (anexo n® 01)

[

° °

= W
i

-~ Relagao descritiva dos documentos (anexo n®
02)
1.5 - Comprovantes numerados, compreendendo:

= Recibos

= Notas Fiscais quitadas

~ Relacao de pequenas desnesas (anexo n? 03)

- Folhas de Pagamento (anexo n©@ 04)

- Comprovantes de depdsitos de descontos efe
tuacdos, ex: imnosto de renda

- Outros comnrovantes

DOCUMENTACRO

2 PRESTACAO DE SERVICOS

Os recibos referentes a prestacao de servicos, de
verao ser emitidos em papel tamanho oficio, em favor da asso
ciagao.

Tratando de Pessoa Fisica, o recibo devera constar

a natureza do servico executado (anexo n® 05), contendo ainda:

a) nome

b) endereco
c) assinatura
d}y C.P.F.

e) identidade

Tratando-se de Pessoa Juridica, o recibo devera ser

| apresentado com o timbre da firma, e na inexisténcia deste, o

carimbo padronizade do C.C.C.

Acompanha este recibo, a commetente Nota Fiscal de
Servigos.

Todos os recibos, quer de Pessoa Fisica ou Juridi
ca, deverao conter o certificado de execugao do servigo, con
forme anexo n? (6.
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3 FORNECIMENTO DE MATERIML

Para qualruer compra de material, serd exigida a
Nota Fiscal ou Nota Fiscal-Fatura, emitida em nome da asso
ciagao, na qual deverd ser descrito o material fornecido.

Igualmente torna-se necessario a declaragao de
recebimento do material (anexo n® 06).

4, NORMAS GERAIS

4.1 - Todo comnrovante deve conter, a autoriza
¢ao de pagamento do Presidente (carimbo n®
01 do anexo 06), a declaracao de pagamento do Tesoureiro (ca
rimbo n? 02 do anexo 06) e o certificado de recebimento de
material ou execucao de servico (carimbos n®s. 03 e 04 do ane
xo 06).
Os carimbos 03 e 04 devem ser assinados por in
tegrante da diretoria excetuando-se o Presicdente e o Tesou
reiro.

4.2 - Ocorrendo desnesas com recepcoes ou feste
jos, as mesmas deverac ser bplenamente jus
tificadas.

4.3 - Is desnesas efetuadas com transnorte, des
locamento de declaracoes esnortivas, pode
rao ser comprovadas em relacao, conforme anexo n?® 03.

4.4 - Deve ser ricorosamente observado nos paga
mentos, o limite vara iseng&o de imposto
de renda retido na fonte.

4,5 -~ Os documentos que instruirem a prestacao
de contas, nao noderao apresentar emendas

ou rasuras em sua forma.

4.6 ~ Sob hinGtese alqguma, podera ser aceito com
nrovante da execucao de servico manuscrito.

yé 4.7 - Como comnrovante de despesa, nao serao acei
J tas "Declaracoes".
QQ/X 4.8 - Nuando ocorrer a existéncia de saldo finan

ceiro em uma gestao, aquela que a suceder
devera efetuar a nrestacdo de contas e sua aplicacao isola

damente, nao englobando-a nos recursos nor si recebidos.
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ANEX0 01

BALANCETE

Diretorio ou Associagao:

Exercicio:

HISTORICO Valor

l1-RECEITA

Data: / /19 - Auxilio recebido pelo
Processo n®@

Data: / /19 - Saldo do exercicio an
terior

Data: / /19 - Saldo da gestao ante
rior

sEs|sms|EsEmm=E=s= —

2-DESPESA

Comprovagao - Docurentos de n@9s. a

Saldo a comrrovar

Belén,

Tesoureiro Presidente

Nota: Preencher um formuldrio nara cada Prestacao de Contas
a) Recursos do exercicio
b) Saldo do exercicio anterior
c) Saldo da cgestao anterior
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ANEXO 02

PRESTACAO DE COMTAS -~ AUXILIO
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE NRSPESA

DIRETORIO OU ASSOCIACAN.

Ne do

ot Fravorecido

Valor

a transportar

Total

Relém,

Tesoureiro Presidente
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ANEXO 03

DIRETORIO OU ASSOCIAGAO
RELAGAO DAS DESPESAS EFETUADAS COM TRANSPORTE A CONTA DE AUXILIO

DESPESA =
DATA EFETUADA RECIBO NATUREZA DA APLICACAO DA DESPESA

SOMA Cr$ | ), \) IMPORTA A PRESENTE DESPESA EM _ __ _ ___

VISTO

TESOUREIRO
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DIRETORIO OU ASSOCIACZO
PERIODO

ANEXO 04

FOLHA DE PAGAMENTO

N® DE
ORDEM

A - NOME

B - ENDERECO

RETRIBUICAO

DESCONTO

LIouIDO

I.N.P.S.

IMP.DE
REMDA

A
RECEBER

ASSINATURA

fov i Slov s HovJ 0 o« B (ve i v o Bl (o B oo o
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ANFXO 05

RECIBDO

Recebi do Diretdrio ou Associagao .....

pela prestacao dos servicos de

a importancia de (*) CRS (

conforme discriminacao abaixo -

- Valor do servigo prestaco (*) CRS
Menos
- Retencgao de Immosto de Renda CR®
Valor 1liquido do nacarmento CRS
il
i
4! Belém,

IDENTIFICACAO
Nome completo:
Identicdacde:
Endereco
C.P.F.3
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ANEXO 06

MODELOS DE CARIMBO

HQ 01

AGUE-SE

Em / /

Fulanc de Tal
Pte. do Diretodorio ...

A
0
o
i

|

Paco em cheque nominal contra o

Banco sesssssssssve CIC ssonusvos s
N(c) © ¢ 0 0ce o e eo o de -eooe/ooooo/coeo-

Belém;, «coee/coooolooooa

Fulanc de Tal

Tesoureiro do Diretdrio ...

-y

2 03

Declaro aue o naterial

foi Recebido.
Er P4 / 19

N 04

Declaro que o0s servicos
foram nrestados.
Em / / 19




